Praca dla doradcy w regionalnym punkcie
doradczym dla organizacji pozarzadowych
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Wydziat Wspétpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi, Departament Spraw
Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslgskiego (UMWD)
wydtuza okres sktadania ofert i zwraca sie z prosbg o wycene zadah doradcy w
Regionalnym Punkcie Doradczym dla organizacji pozarzagdowych. Do zadah doradcy
bedzie nalezato:

1) doradzanie na etapie przygotowania wnioskéw aplikacyjnych, ofert na
realizacje zadan publicznych, wtasciwe]j konstrukcji budzetu projektu, zarzgdzania
projektem oraz doradzanie w trakcie jego realizacji;

2) doradztwo w sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach projektéw
wspotfinansowanych ze zrédet zewnetrznych i dotacji z budzetu Wojewdédztwa
Dolnoslaskiego;

3) doradztwo w zakresie prawidtowosci opisywania dokumentéw finansowo-
ksiegowych;
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4) pomoc w przygotowaniu finansowych dokumentéw sprawozdawczych wedtug
zasad obowigzujgcych w UMWD oraz w obowigzujgcym prawie;

5) doradztwo na etapie przygotowania wnioskéw o ptatnosé¢, sprawozdan z
realizacji zadan publicznych, projektéw;

6) doradztwo w zakresie zaktadania i likwidowania organizacji pozarzagdowych,
prowadzenia biezacej dziatalnosci organizacji oraz wspierania wspétpracy miedzy
organizacjami pozarzadowymi a instytucjami publicznymi;

7) informowanie o mozliwosciach korzystania ze zrédet zewnetrznych, w tym z
Unii Europejskiej oraz ze srodkéw publicznych;

8) sporzadzanie raz w miesigcu artykutu na temat aktualnych konkurséw dla
organizacji pozarzadowych oraz na temat rozliczania projektéw i zasad
finansowania;

9) przekazywanie na biezgco wszystkich maili do Koordynatora Punktu
Doradczego, na adres: doradztwo ngo@dolnyslask.pl;

10) przygotowywanie raz w miesigcu analizy w zakresie udzielanego poradnictwa
na potrzeby Regionalnego Punktu Doradczego dla organizacji pozarzagdowych.

Zadania ww. dotyczg w szczegdlnosci projektéw finansowanych ze zrédet
zewnetrznych m.in.: z Unii Europejskiej, Funduszu Inicjatyw Obywatelskich,
Erasmus+, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj, Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020, z budzetu
panstwa, z budzetéw samorzgddw.

Ustuga bedzie realizowana stacjonarnie oraz mobilnie (wyjazdowo) od dnia
podpisania umowy do dnia 20 grudnia 2019 roku.

1. Doradztwo stacjonarne odbywac sie bedzie w siedzibie UMWD przy ul.
Walonskiej 3-5 we Wroctawiu, w nastepujgcy sposéb:

a) dwa razy w tygodniu: w poniedziatki i czwartki,

b) min. 5 godzin kazdego z ww. dni, w godzinach od 9.00 do 14.00,
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c) min. 35 godzin w miesigcu, przy czym w pierwszym miesigcu kalendarzowym
pracy ilos¢ godzin moze by¢ odpowiednio mniejsza i liczona bedzie od pierwszego
dnia po podpisaniu umowy natomiast w grudniu min. 20 godzin,

d) ilos¢ doradztwa stacjonarnego w trakcie trwania umowy - maks. 465 godzin.

1. Doradztwo mobilne (wyjazdowe) odbywac sie bedzie w nastepujgcy sposdb:

a) doradztwo mobilne (wyjazdowe) bedzie sie odbywato w promieniu do 150 km
od Wroctawia,

b) kazde doradztwo mobilne (wyjazdowe) bedzie trwato min. 3 godziny maks. 5
godzin w miejscu jego $Swiadczenia,

) ilo$¢ godziny doradztwa mobilnego (wyjazdowego) w trakcie trwania umowy -
maks. 25.

d) doradztwo mobilne (wyjazdowe) bedzie odbywato sie poza godzinami
doradztwa stacjonarnego,

e) koszty dojazdu na miejsce doradztwa mobilnego (wyjazdowego) oraz powrotu
nie bedg zwracane.

Wykonanie przedmiotu umowy odbywac sie bedzie w formie osobistej, telefonicznej,
faksowej

i e-mailowej. Wykonawca zobowigzany bedzie do sporzadzania kart ewidencji porad
i konsultacji z kazdego udzielonego doradztwa/konsultacji. Forma zatrudnienia:
umowa-zlecenia.

Osoby zainteresowane prosze o przestanie:

1) CV, ktére powinno zawiera¢ nastepujgce oswiadczenie ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego,
Wojewddztwo Dolnoslgskie danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o
ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem



danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).” poswiadczone podpisem. W przypadku
podmiotéw gospodarczych prosze przysta¢ dotychczasowe doswiadczenie.

2) informacji czy zostanie ztozony wniosek o ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne (nie dotyczy oséb, ktére chcg realizowad zlecenie w ramach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej),

3) wypetnionej tabeli oferty znajdujacej sie w zatgczonym pliku

Wyzej wymienione dokumenty i informacje prosze przesta¢ na adres:
mateusz.makarewicz@umwd.pl do dnia 21 stycznia 2019 r.

Odpowiedz na zapytanie nie oznacza obowigzku zawarcia umowy.

1) Administratorem Pani/ Pana danych jest Marszatek Wojewddztwa
Dolnoslgskiego z siedzibg we Wroctawiu, ul. Wybrzeze J. Stowackiego 12-14, 50-411
Wroctaw;

2) Inspektor Ochrony Danych, e-mail inspektor@umwd.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg/bedg w celu przeprowadzenia
procesu rekrutacji na stanowisko Doradcy w Regionalnym Punkcie Doradczym na
podstawie wyrazonej zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz w celu innym
niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty zebrane (np. w celu archiwizacji);

4) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie
odbywa sie na podstawie zgody), ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem;
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5) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r.;

6) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem niezbednym do
przeprowadzenia rekrutacji, tym samym jest Pani/Pan zobowigzana/ny do podania
danych osobowych, a konsekwencjg ich niepodania bedzie brak mozliwosci
przeprowadzenia rekrutacji z Pani/Pana udziatem.
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